ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 6
DYREKTORA POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W
GOSTYNIU

z dnia 25 lutego 2025 r.

w sprawie Regulaminu prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej
oraz udostepniania informacji publicznej w Powiatowym Centrum

Pomocy Rodzinie w Gostyniu

Na podstawie art. 4 ust 1 pkt 4, art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 902) oraz
§ 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10,

poz. 68) zarzgdzam, co nastepuje:

8§ 1. 1. Z uwagi na zmiane adresu internetowego ustala sie nowy Regulamin
prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej oraz udostepniania informacji
publicznej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu, ktory stanowi

zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Biuletyn Informacji Publicznej jest dostepny pod adresem

https://www.bip.pcprgostyn.pl/

8§ 2. 1. Funkcje Administratora Biuletynu Informacji Publicznej petni¢ bedzie

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

2. Funkcje Redaktora Biuletynu Informacji Publicznej powierzam Pani Lucynie
Nowak.

3. Dodatkowo, na podstawie Rozporzadzenia w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej z dnia 18 stycznia 2007 r., zezwalam na przejecie w razie potrzeby
funkcji Redaktora Biuletynu Informacji Publicznej przez pracownikéw firmy
Halpress, ktéra zarzadza oprogramowaniem BIP. Sytuacja taka wymaga
przestania oddzielnego zlecenia, przynajmniej za pomocg poczty elektronicznej,

na adres hello@halpress.team.
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8§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 6/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie w Gostyniu z dnia 22 lutego 2021 r.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Id: AC536ACC-1075-4E2B-BB77-82F86DFEB323. Przyjety Strona 2



Zatgcznik do zarzadzenia wewnetrznego Nr 6
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu
z dnia 25 lutego 2025 r.

Regulamin prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej oraz udostepniania

informacji publicznej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu.

8§ 1. 1. Niniejszy regulamin okresla zasady umieszczania informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Gostyniu.

2. Informacje niepublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej dostepne sg

na wniosek zainteresowanego.
8§ 2. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

- Administrator BIP - wyznaczony pracownik, ktéry sprawuje nadzor formalny
i merytoryczny nad wyborem, wprowadzaniem i publikowaniem tresci w BIP,

zgodnie z ustawg o dostepie do informacji publicznej,

- Redaktor BIP - wyznaczony pracownik, ktéry upowazniony jest do

technicznego umieszczania informacji w BIP.

8§ 3. 1. Podmiotowa strona Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu posiada adres

https://www.bip.pcprgostyn.pl/

2. Strona podmiotowa Biuletynu jest utrzymywana przez administratora
serwera - firme zewnetrzng, ktéra spetnia wymagania techniczne, jakim

powinien odpowiadac¢ BIP.

3. Publikowanie danych w Biuletynie Informacji Publicznej odbywa sie przy

uzyciu przegladarki internetowej po zalogowaniu.
4. Kazda strona BIP moze zosta¢ poddana edycji przez redaktora.
5. Kazda strona BIP zawiera informacje o osobie, ktéra ja wprowadzita.

6. Kazda strona zawiera informacje o dacie publikacji i ostatniej aktualizacji.
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7. Redaktor moze do wybranej strony zatgczy¢ dodatkowe pliki w formacie
zgodnym z oddzielnymi przepisami (rozporzgdzenie: minimalne wymagania dla

systemoéw informatycznych).

8 4. Do zadan administratora Biuletynu Informacji Publicznej nalezy

w szczegolnosci:
1. Wprowadzanie informacji do publikacji oraz aktualizacja tresci BIP.

2. Dbatos¢ o uktad informacyjny strony podmiotowej (menu) oraz nadzér nad

procesem publikacji informacji w Biuletynie.
3. Okreslenie informacji przeznaczonych do publikacji w Biuletynie.
4. Koordynacja informacji zamieszczonych w Biuletynie.

5. Analizowanie informacji przekazywanych do publikacji w Biuletynie pod

wzgledem zgodnosci z ustawa.
8§ 5. Zadania redaktora Biuletynu Informacji Publicznej:

1. Redaktor odpowiada za terminowa, publikacje, informacji przekazanych

przez Administratora.
2. Redaktor otrzymuje w terminie dane do publikacji od Administratora.

3. Redaktor zobowigzany jest do wykonywania poprawek tresci tych stron,

ktére zostaty wskazane do poprawy przez Administratora.
4. Redaktor odpowiada za wiasciwe formatowanie tekstéw publikowanych
informacji.

5. Redaktor ma obowigzek zgtasza¢ ustugodawcy wszelkie nieprawidtowosci
w oprogramowaniu BIP przez utworzona w oprogramowaniu funkcje, lub poprzez

odpowiednig strone www.

8§ 6. Pracownicy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu sg

zobowigzani do:

1. Opracowania w formie elektronicznej i przekazania administratorowi

Biuletynu Informacji Publicznej informacji podlegajacych publikacji w BIP.
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2. Okresowego przegladania zawartosci Biuletynu Informacji Publicznej celem

zapewnienia jego aktualnosci.

3. Zgtaszania wszelkich problemoéw technicznych dotyczacych funkcjonowania

Biuletynu Informacji Publicznej, do administratora BIP.

8§ 6. Informacje sgq publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej
niezwtocznie po ich przyjeciu do publikacji, chyba Zze dla zachowania
jednoczesnosci ich publikacji, za posrednictwem innych sposobdw podania do
wiadomosci publicznej jest konieczne uwzglednianie terminu wynikajacego z tych

sposobow.
UDOSTEPNIANIE INFORMACII PUBLICZNE]

8§ 7. 1. Informacja publiczna, ktdra nie zostata udostepniona w Biuletynie
Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu jest
udostepniana na wniosek, zgodnie z ustawg z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do

informacji publicznej.

2. Do udostepniania informacji publicznej upowazniony jest Dyrektor

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu.

3. Dyrektor moze wyznaczy¢ w swoim imieniu inng osobe upowazniong do

udostepniania okreslonej informacji publicznej.

4. Udostepnianie informacji publicznej nastepuje "bez zbednej zwitoki",
nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku na druku,

ktory stanowi zatacznik nr 1.

5. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposdb
i w formie wskazanej we wniosku, chyba ze srodki techniczne, ktérymi
dysponuje urzad, uniemozliwiajg udostepnienie informacji we wskazanej formie
lub wskazanym sposobie. W takiej sytuacji urzad powiadamia pisemnie
wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie
z wnioskiem i okresla, w jaki sposdéb lub w jakiej formie informacja moze by¢

udostepniona niezwtocznie.
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6. Wglad do dokumentéw urzedowych stanowigcych informacje publiczne,
odbywa sie w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu
w godzinach pracy Centrum, w obecnosci Dyrektora jednostki lub pracownika

przez niego upowaznionego.
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Zatacznik do Zatgcznika

(nazwisko i imie /nazwa,

adres wnioskodawcy)

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Gostyniu

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNE)]

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji

w nastepujacym zakresie:
Prosze o przekazanie informacji w nastepujacy sposob*:

0 -bezposrednio w komorce realizujgcej wniosek

L] -przestanie informacji poczta elektroniczng na adres:.......cccceceeeveeeieeenes .

L] -przesfanie informacji pocztg Na adres: ...

Prosze o przekazanie informacji w nastepujacej formie*:
] -dostep do przegladania informacji w siedzibie PCPR

1 -kserokopii
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O -plikow komputerowych

1 -na ptycie CD lub CD/RW

(podpis wnioskodawcy)
* nalezy zaznaczy¢ stawiajgc znak x w okienku

Udostepnienie informacji publicznej jest bezptatne, jednak z zadaniem
udostepnienia informacji w okreslonej formie mogg wigzac sie dodatkowe koszty,
ktére ponosi wnioskodawca. Wnioskodawca zostanie o nich powiadomiony
w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Czes¢ druggq wniosku stanowi

informacja na temat przetwarzania danych osobowych Wnioskodawcy.
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Informacje o przetwarzaniu danych osobowych
Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwane dalej RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie reprezentowane przez Dyrektora, z siedzibg w Gostyniu przy ul.
Wroctawskiej 8, 63-800 Gostyn, tel. 65 572 75 28, e-mail:
kontakt@pcprgostyn.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pani Natalia Wielowiejska. W sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych mozna skontaktowac
sie pod adresem e-mail: kontakt@rodo-leszno.com.pl Iub listownie na adres

siedziby administratora, wskazany powyzej.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
oraz lit. e RODO w celu realizacji zadan z obszaru polityki spotecznej powiatu
okreslonych w ustawie o pomocy spotecznej, ustawie o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej, ustawie o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osOb niepetnosprawnych, ustawie o przeciwdziataniu przemocy
w rodzinie, ustawie Kodeks rodzinny i opiekunczy, ustawie o ochronie zdrowia

psychicznego i prowadzonych w tych zakresach postepowan administracyjnych.

4. Dostep do Panstwa danych osobowych posiadajg upowaznieni pracownicy
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu, podmioty upowaznione do
odbioru danych na podstawie przepisow prawa oraz podmioty, z ktdrymi

podpisano umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

5. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowej.
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6. Dane osobowe bedq przechowywane w czasie niezbednym do ich
przetwarzania, z respektowaniem wszelkich praw 0séb fizycznych oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji

W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

7. Informujemy, ze przystuguje Panstwu prawo: dostepu do tresci swoich
danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia
danych.(Realizacja powyzszych praw musi by¢ zgodna z przepisami prawa, na
podstawie ktérych odbywa sie przetwarzanie danych oraz RODO, a takze m.in.
z zasadami wynikajgcymi z kodeksu postepowania administracyjnego oraz

archiwizacji).

8. Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej przez Panstwa
zgody, to przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie,
bez wptywu na zgodnos$c¢ przetwarzania z prawem, ktérego dokonano przed jej

cofnieciem.

9. W przypadku uznania, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych
narusza przepisy RODO przystuguje Panstwo prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
10. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest :

a) warunkiem realizacji zadan przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Gostyniu i wynika z przepisdw prawa;
b) dobrowolne, jednak niezbedne do zatatwienia sprawy w Powiatowym Centrum

Pomocy Rodzinie w Gostyniu.

11. Paninstwa dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji, w tym rowniez profilowaniu.
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